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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
к Политике обработки персональных данных, 
утвержденной приказом от 28.12.2023

Реестр обработки персональных данных ООО
«СиЭйИ Текнолоджи»

Сокращения:
Закон - Закон Республики Беларусь от 07.05.2021 N 99-З (ред. от 01.06.2022) "О защите персональных данных"
ПД – персональные данные

	№
	ЦЕЛЬ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (ПД)
	СПЕЦИАЛИСТ, ОТВЕТСТВЕННЫЙ ЗА ОБРАБОТКУ ПД  
	КАТЕГОРИЯ СУБЪЕКТОВ ПД
	ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПД
	ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ОБРАБОТКИ ПД

	1
	Заключение гражданско-правовых договоров, их дальнейшее исполнение, обслуживание, сопровождение и прекращение
	Исполнитель по договору (специалист, инициирующий заключение договора), юрисконсульт, бухгалтерия
	Физические лица – работники Оператора, обладающие соответствующими полномочиями на подписание договоров;

Физические лица - работники контрагентов Оператора, которые обладают соответствующими полномочиями на заключение договоров с Оператором;

	· фамилия, имя, отчество, иные данные в соответствии с условиями договора (при необходимости)

	1. Абзац 15 статьи 6 Закона - в случае заключения договора с физическим лицом обработка осуществляется на основании договора с субъектом персональных данных.

2. Абзац 20 статьи 6 и абзац 16 пункта 2 статьи 8 Закона, статья 49, пункт 5статьи 186 Гражданского кодекса Республики Беларусь – в случае заключения договора с юридическим лицом  обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами.


	2
	Ведение Оператором бухгалтерского и налогового учета (применение к субъектам персональных данных налоговых вычетов и т д.)
	Юрисконсульт, бухгалтерия
	Физические лица – работники Оператора
	· фамилия, имя, отчество работников, паспортные данные;
· фамилия, имя отчество, паспортные данные членов семьи работников оператора
	Абзац 20 ст. 6 Закона - обработка персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий), предусмотренных законодательными актами

	3
	Организация и обеспечение мер по охране помещений, ценностей и оборудования Оператора, а также мер по обеспечению режима коммерческой тайны Оператора посредством обеспечения видеонаблюдения на территории Оператора, а также функционирования систем контроля доступа (в случае внедрения систем контроля доступа, предполагающих обработку ПД)

	 Системный администратор
	Физические лица - работники Оператора; 


Физические лица – посетители помещений оператора.
	· изображение субъекта персональных данных в виде видеоизображений
	Согласие субъектов персональных данных

	4
	Проведение Оператором мероприятий по определению соответствия квалификации субъекта персональных данных размещенным вакансиям и отбора кандидатов на работу у Оператора, а также получение субъектом персональных данных обратной связи от Оператора путем осуществления с ним коммуникации любым доступным Оператору способом (посредством телефонного звонка; через сообщение электронной почты; направления сообщений через электронный мессенджер (Telegram, Viber и тд.) 
	Менеджер по персоналу
	Физические лица - кандидаты на работу к Оператору

	· фамилия, имя, отчество; 
· домашний, мобильный телефон;
· анкетные и биографических данные, 
· информация о собеседовании (результат выполнения субъектом тестовых заданий Общества, итоги и ход собеседования, проведенного работниками Общества с кандидатом, ответы на вопросы, заданные в ходе такого собеседования);
· иные данные, которые могут быть указаны в резюме или анкете кандидата.
	1. [bookmark: _heading=h.gs7lijbpfs57]Согласие субъекта персональных данных (при направлении резюме в электронном виде через сайт, а также при осуществлении видеофиксации собеседования кандидата на работу).

2.	Абзац 16 статьи 6 Закона (при направлении (предоставлении) резюме в письменном виде или в виде электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью  (обработка ПД как указанных в документе, адресованном оператору и подписанном субъектом персональных данных).

3. Абзац 19 статьи 6 Закона (ПД обрабатываются как ранее распространенные субъектом ПД - до момента заявления о прекращении обработки распространенных персональных данных)

	5
	Ведение кадровой работы и формирования учета работников у Оператора, регулирования трудовых (служебных) и иных, непосредственно связанных с ними отношений, включая меры по поощрению и развитию, обучению работников Оператора
	Юрисконсульт
	Физические лица - работники Оператора.
	· фамилия, имя, отчество; 
· пол;
· паспортные данные, данные идентификационной карты;
· цифровой фотопортрет; 
· идентификационный (личный) номер;
· дата (день, месяц, год) рождения, место рождения;
· адрес места жительства (места регистрации, места пребывания) – 
· область, город, улица, дом, квартира;
· гражданство (подданство);
· домашний, мобильный телефон;
· анкетные и биографических данные;
· иные данные, которые могут быть указаны в резюме или анкете кандидата.
	Абзац 20 статьи 6 и абзац 16 пункта 2 статьи 8 Закона, Статья 26 ТК, пункт 11 Декрета Президента Республики Беларусь от 15.05.2014 № 5, статья 10 Закона "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе государственного социального страхования»

	6
	Осуществление Оператором мероприятий, направленных на мотивацию и социальное обеспечение нужд работников
(Например: страхование работников и членов их семей, проведение корпоративных мероприятий («корпоративов»), экскурсий, туристических поездок, мероприятий, направленных на поощрение работников к занятиям спортом, поддержанию здоровья; мероприятий, направленных на поддержание членов семей работников (вручение новогодних подарков детям работников) и др.);
	Менеджер по персоналу
	Физические лица - работники Оператора, члены семей работников Оператора
	●	фамилия, имя, отчество; 
В зависимости от категории мероприятий:
●	пол;
●	паспортные данные, данные идентификационной карты;
● идентификационный (личный) номер;
●	дата (день, месяц, год) рождения, место рождения;
●	адрес места жительства (места регистрации, места пребывания) – 
●	область, город, улица, дом, квартира;
●	домашний, мобильный телефон;
●	анкетные и биографических данные;
	Согласие субъектов персональных данных

	7
	Оформление доверенностей и иных документов, необходимых для исполнения работниками Оператора своих трудовых обязанностей (документы для выпуска корпоративных банковских карт и др.)
	Бухгалтерия, юрисконсульт
	Физические лица - работники Оператора.
	Для доверенностей:
· фамилия, имя, отчество; 
· идентификационный (личный) номер;

Для выпуска банковских корпоративных карт
· паспортные данные, данные идентификационной карты;
· номер личного мобильного телефона;
· иные персональные данные, необходимые для выполнение указанной цели обработки персональных данных.

Иные персональные данные в объеме, установленном специальными законодательными актами
	Абз. 8 ст. 6 Закона о защите персональных данных – обработка осуществляется в процессе трудовой (служебной) деятельности субъекта персональных данных

	8
	Распространение и предоставление персональных данных работников Оператора (в том числе и на официальном сайте Оператора)
	Уполномоченный руководителем работник
	Физические лица - работники Оператора.
	· фамилия, имя, отчество; 
· изображение субъекта персональных данных в любом виде (фотоизображение; видеоизображение);
· иные персональные данные, необходимые для выполнение указанной цели обработки персональных данных.
	[bookmark: _heading=h.twlzzby7fp5j]Согласие субъектов персональных данных

	9
	Предоставление персональных данных субъектов персональных данных уполномоченным лицам Оператора (в рамках заключенных договоров между Оператором и уполномоченным лицом)
	Бухгалтерия, менеджер по персоналу, юрисконсульт
	физические лица - работники контрагентов Оператора, которые обладают соответствующими полномочиями на заключение договоров с Оператором;

физические лица - работники Оператора.
	Конкретный перечень персональных данных указывается в договоре, заключаемом между Оператором и уполномоченным лицом
	Согласие субъектов персональных данных

	10
	Изготовление Оператором фото- и видеоматериалов с  участием субъекта персональных данных и участием иных субъектов персональных данных (в том числе с их изображением); изготовления с  участием субъекта персональных данных и участием иных субъектов персональных данных (в том числе с их изображением) информационных, новостных и рекламных материалов, их предоставления, распространения (размещения в интернет-ресурсах Оператора, социальных сетях)
	Уполномоченный руководителем работник 
	физические лица - работники Оператора.
	· изображение субъекта персональных данных в любом виде (фотоизображение, видеоизображение)
	Согласие субъектов персональных данных

	11
	Рассмотрение обращений, поступающих Оператору, в соответствие и в порядке, установленном законодательством,
осуществление Оператором административных процедур (например, выдача справок, характеристик, иных обращений граждан)
	Работник Оператора, компетентный для рассмотрения обращения
	Физические лица, направившие Оператору обращения и заявления в любой форме (письменной или электронной) 
	· фамилия, имя, отчество;
· номер мобильного телефона;
· адрес электронной почты;
· почтовый адрес.
	Абз. 16 и 20 ст. 6, абз. 17 п. 2 ст. 8 - обработка является необходимой для рассмотрения обращения и выполнения требований законодательных актов 
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